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Comité de Governanca Digital
Pro-Reitoria de Pés-Graduacao

CC:

Assunto: Mudanga no fluxo operacional para gestao de secretaria de pés-graduagao

Prezados(as) Senhores(as),

Venho por meio deste informar a mudanca no fluxo operacional para gestdo de secretaria de pos-graduacao
visando a otimiza¢ao e maior completude e transparéncia dos dados nos sistemas institucionais.

Atualmente o(a) coordenador(a) realiza dois procedimentos para indicar as pessoas que atuam na secretaria
de pos-graduacao sendo eles:

e Encaminhar um processo SEI do tipo 'TIC: ProPGWeb: Cadastro de Secretaria' a ProPG para que seja
realizado o registro no ProPGWeb.

e Encaminhar um processo SEI do tipo "SEI: Atualizacdo de Membros da Unidade" ao DePDG-TIC
para que a pessoa seja inserida na unidade do Programa do SEI.

Pode-se observar que o processo atual ¢ trabalhoso e demanda a¢des de varios atores - coordenador do PPG,
servidor da ProPG e servidor do DePDG-TIC.

Além do trabalho, atualmente ndo ha um registro preciso das datas de atuagdo dos servidores nas secretarias
de Pos-Graduagdo no ProPGWeb e, também, nao ¢ possivel identificar, de forma simples e rapida, quais
pessoas atuam em mais de uma secretaria de pds-graduagao, seja por acimulo de gestdo de secretarias ou por
um periodo temporario devido a processo de remogao interna. Ou, quais secretarias t€m pessoas externas
(contratados FAI) ou estagiarios compondo a equipe.

Visando agilizar o processo e ter informagdes mais precisas e disponiveis em tempo real a qualquer servidor
da UFSCar, foi disponibilizada no SAGUI uma nova funcionalidade onde o proprio coordenador podera
fazer a gestdo das pessoas que atuam na secretaria, ou seja, cadastrar e desativar as pessoas.

Em um tnico procedimento, realizado através de uma interface simples no SAGUI, os dados serdo
propagados para SEI e ProPGWeb. Além disso, na pagina da Unidade Organizacional do SAGUI sera
possivel identificar as pessoas que atuam na secretaria do PPG na area da equipe.

Apos a contextualizagdo da nova funcionalidade e os beneficios obtidos, informamos que a funcionalidade ja
estd disponivel no SAGUI, bem como o video tutorial: https://www.youtube.com/watch?v=IxZ7tSDiGBY

Nesse sentido, solicitamos a ProPG que faga a comunicagao oficial aos coordenadores dos PPGs da nova


https://www.youtube.com/watch?v=IxZ7tSDiGBY

rotina operacional.

Sem mais para o momento e coloco-me a disposicdo para quaisquer esclarecimentos,

Atenciosamente,

Claudia Alves de Souza Mello
Assessora da Secretaria Geral de Informatica

Documento assinado eletronicamente por Claudia Alves de Souza Mello, Analista de Tecnologia da
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